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Ohje NCC:n digitaalisen tydomaaperehdytyksen suorittamiseen

NCC:n tydmaalla on kaytossa digitaalinen tydmaaperehdytys. Perehdytys suoritetaan seuraavasti:

1. Kirjautuminen digitaaliseen tydmaaperehdytykseen

2. NCC:n yleisperehdytys

3. Tybmaakohtainen perehdytys

4. TyOmaakohtainen perehdytys: Riskit

5. Tyodnteko-oikeuden ja patevyyksien todistavat dokumentit
6. Perehdytyksen viimeistely tydmaalla

Tybmaakohtainen linkki digitaaliseen perehdytykseen jaetaan hankinta-asiakirjojen yhteydessa.
Perehdytys voidaan suorittaa tietokoneella, tabletilla tai alypuhelimella. Digitaalinen perehdytys (el
kohdat 1.-5.) tulee suorittaa ennen tytmaatoimistoon saapumista.

1. Kirjautuminen digitaaliseen tydomaaperehdytykseen
1) Avaa digitaalisen perehdytyksen tydmaakohtainen linkki ja paadyt alla olevien kuvien mukaisille
aloitussivulle.

Open info about Site
Introduction: ACK-Land

Kirjaudu sisaan

2) Kirjaudu sisdan napsauttamalla sivun alareunassa olevia painikkeita seuraavasti:

A) Jos sinulla on NCC:n sahkopostiosoite napsauta "SSO — Henkil6t, joilla on NCC:n
sahkopostiosoite”.

B) Jos olet aliurakoitsija, toimittaja tai muu yhteistydkumppani napsauta "SSO — Henkilét, joilla ei
ole NCC:n sahkopostiosoitetta”. Kirjautuminen tapahtuu suomalaisilla pankkitunnuksilla tai
mobiilivarmenteella. Jos kirjautuminen ei onnistu, ota yhteyttd tydémaan yhteyshenkildon, joka
on ilmoitettu sivun keskiosassa oikealla.

3) Jos et ole aiemmin kirjautunut jarjestelmaan, kysyy jarjestelma sahkopostiosoitteesi ja pyytaa
vahvistamaan sen sdhkopostiin Iahetettdvan linkin kautta.

4) Valitse kieli.

5) Syo6ta Iahiesihenkildsi nimi ja puhelinnumero.

6) Tallenna muutokset.
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7) Olet nyt digitaalisen perehdytyksen etusivulla.

Sijainti: Helsinki

ICE (In Case of Emergency)-yhteys
henkiléni
Puuttuvat yhteystiedot

&

Progress

0%

2. NCC:n yleisperehdytys

Voit joko vierittdd sivua alemmas ja napsauttaa kyseisen kurssin kuvaketta tai napsauttaa sivun
ylareunassa olevaa pikapainiketta "Siirry seuraavaan vaiheeseen” aloittaaksesi NCC:n
yleisperehdytyksen. Yleisessa turvallisuusperehdytyksessa kasitellaan kaikkia NCC:n tydmaita koskevia
yhteisia ohjeita ja kdytantéja. Se on sama kaikilla NCC:n tydémailla ja se on voimassa yhden vuoden.
Tama tarkoittaa sita, etta jos olet vuoden sisalla suorittanut NCC:n yleisen perehdytyksen, ei sinun
tarvitse tehda sitd uudestaan tehdessasi tydbmaaperehdytysta jollekin toiselle NCC:n tydmaalle. Varaa
NCC:n yleisperehdytyksen suorittamiseen aikaa noin 10 minuuttia. Suoritettuasi kurssin, voit siirtya
seuraavaan kurssiin napsauttamalla "Seuraava vaihe” -pikapainiketta.

Digitaalinen perehdytys
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3. Tyomaakohtainen perehdytys

Tybmaakohtaisessa perehdytyksessa kasitellaan tydmaan turvallisuusasioita seka yleisia asioita,
kuten tydmaasuunnitelmaa, tydbmaaorganisaatiota ja aikataulua. Perehdytys kattaa myds tydmaan
laatuasiat, ymparistondkokohdat ja logistiikan. Varaa tydmaakohtaisen perehdytyksen suorittamiseen
aikaa noin 20 minuuttia. Suoritettuasi kurssin, voit siirtya seuraavaan kurssiin napsauttamalla
"Seuraava vaihe” -pikapainiketta.

4. Tyomaakohtainen perehdytys: Riskit

Tybmaakohtaisessa riskiperehdytyksessa kasitellaan kyseisen tydmaan riskitekijoita. Kunkin riskin
kohdalla on kysymys, johon tulee vastata oikein lapaistakseen riskiperehdytyksen. Varaa
riskiperehdytyksen suorittamiseen aikaa noin 10 minuuttia.

5. Tyonteko-oikeuden ja patevyyksien todistavat dokumentit

NCC:n perehdytysjarjestelma on integroitu Vastuu Groupin Valtti+ -palveluun. Jos yritys on liittynyt
Valtti+- palveluun, voi perehtyja sallia NCC:n nahda tydnteko-oikeuden ja patevyyksien todistavat
dokumentit suoraan jarjestelmassa. Jos yritys ei ole liittynyt Valtti+ -palveluun tai kaikkia tietoja ei ole
palvelussa, lisda perehtyja ne itse manuaalisesti jarjestelmaan. Perehtyja voi itse valita sailyttaa tiedot
jarjestelmassa, jolloin ne ovat kaytettavissa myds muilla NCC:n tydmailla.

Huolehdithan, etta jarjestelmassa on tiedot tarvittavista todistuksista:
e Valttikortti
e Tyodturvallisuuskortti
e Passi/ajokortti

Seka tarvittaessa:

o Tyo0si vaatimat sertifikaatit ja patevyydet: tulitydkortti, taakankiinnittdjan ja merkinantajan
koulutus, sdhkotyoturvallisuuskortti, telinetyoturvallisuus, henkildnostinkoulutus, nosturikortti,
trukkikortti, jne.

o Tyodnteko-oikeuden todistavat asiakirjat

Digitaalinen perehdytys

I Yleisperehdytys 9
Ty6maakohtainen

I perehdytys o> ‘
Omat todistukset @ »

Todistukset - ID06 / Vastuu / >
KREG

Todistukset -
manuaalisesti lisétty

»

Tarkastus tyémaalla @

Tarkastuslista EVIR 4

Tehtava Tila

Henkilokohtaisten
suojavarusteiden ja
-vélineiden
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6. Perehdytyksen viimeistely tyomaalla
Kun jarjestelma nayttaa 100 % ja perehdytyksen statuksen merkki on muuttunut alla olevan kuvan
mukaisesti vaaleansiniseksi, voit siirtya tydmaatoimistoon.

ACK-Land |#®|e

Site Introduction

Edistyminen

Sijainti: Helsinki
100%

ICE (In Case of Emergency)-yhteyshenkiloni {5}

Yhteystiedot puuttuvat Olet nyt suorittanut kaikki

perehdytyksen kurssit.

TyOmaatoimistossa tehdaan lopputarkastus, joka koostuu seuraavista osa-alueista:

a. Henkildékohtaisten suojavarusteiden ja -valineiden tarkistaminen
Henkil6llisyyden varmistaminen

Tydssa tarvittavien patevyyksien ja tydnteko-oikeuden varmistaminen
Henkilbkohtaisen tydnopastuksen suorittaminen

aouo

Perehdytyksen valmistuttua sinut lisdtdan tydmaan henkilérekisteriin ja saat kulkuoikeudet tyémaalle.
Turvallista tyopaivaal
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