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NCC Toimittajaportaali

Toimittajaportaali tukee ja helpottaa yhteistydta NCC:n ja toimittajien valilla. Se
auttaa NCC:n hankintaa ja toimittajia tarjousneuvotteluissa, sopimusten tekemisessa ja
tilauksissa.

Tassa oppaassa naytetaan, miten NCC:n tarjouspyyntdoprosessi etenee ja esitellaan
toimittajaportaalin tarkeimmat toiminnot:

« NCC:n toimittajaportaali — kutsu sahkopostilla ja kirjautuminen (s.3-4)
« Toimittajaportaalin etusivu (s.5)

« Tarjouspyynnoét ja tarjouksen jattaminen (s.6-8)

« Sopimukset (s.9)

« Tilaukset (s.10)

« Kirjeet ja jaetut dokumentit (s.11-12)

« Asetukset ja tuki (s.13-14)

'l



NCC Toimittajaportaali — Kutsu sahkopostilla

Tarjouspyynto/sopimus/
tilaus/kirje on sahkdpostin
Tarjouspyyntd TESTI NCCSuomiOy.pdf 00 0o
A oo P liitteena.

NCC Hankintaportaali

Hei, .NCC7

Pyvdamme jhAttamain tarjouksenne TESTI hankkeeseen Purchasing Portal FI.
Kaikki tarjouspyynnon litteet ovat ladattavissa NCC:n Toimittajaportaalissa,

Toimittajaportanli on apuvilline, joka helpottaa NCC:n ja toimittajien vilistd yhteistyoti,
Portaalissa voit osallistua tarjouskilpailuun hyviksymilla ja jattimilla tarjouksen tai hylita tarjouspyynnin ja nihdi kaikki meneilliin olevat tehtiivat ja sopimukset NCC:n kanssa,

Tarjouspyyntéon Hitthyvat toiminnot ja asiakirjat ovat kivtettivissi vain tarjousajan mairiaikaan saakka. Ottakaa vhteytta allekirjoittaneeseen, jos toivotte tarjouksen jattéajan pidentamista.
Voit kirjautua sisidin napsauttamalla seuraavaa linkkid: Toimittajaportaali

Lisdtietoja englanniksi https:/fwww.nee.com)/ for-suppliers /supplier-portal/. Jo. *-lla on kysyvitiviii tai ongelmia kirjautumisessa, ota vhtevtti Service Deskiimme numerossa +358 10 507 5566, Kivttijhopas ja
lisitietoja on osoitteessa www.nee. fi/liikekumppaneille toimittajaportaali
Ystiviillisin terveisin

Linkki Toimittajaportaaliin.
Dokumentti liitteineen 1oytyy
toimittajaportaalista.

'l
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NCC Toimittajaportaali -
Kirjautuminen

Toimittajaportaaliin kirjautuminen on uudistunut helmikuussa 2021.
Katso uusimmat kirjautumisohjeet sivulta:
www.ncc.fi/liikekumppaneille/toimittajaportaali/



NCC Toimittajaportaali - Etusivu

NceX

Naiden otsikoiden
alta loytyvat
yrityksellenne
lahetetyt:

-Tarjouspyynnot
-Sopimukset
-Tilaukset ,
Kirjeet 1] I

g Tarjouspyynnot
Sopimukset
Tilaukset
Kirjeet

Jaetut dokumentit

"Jaetut dokumentit” -toiminnolla
on mahdollista lisata yrityksen
yleisia dokumentteja ja jakaa ne
naytettavaksi NCC:n hankinnalle.

Toimitta ] aportaa li Etusivu Yritysasetukset

Bl

® -

Tehokasta ja turvallista
hankintaa NCC:n kanssa

Tuki

Tervetuloa NCC:n toimittajaportaaliin. Portaali tukee ja

helpottaa yhteistyéta NCC:n ja toimittajien valilla. Fo) Kaptopes (o
69 servicedesk@nce fi
NCC:n toimittajaportaali auttaa NCC:n hankintaa ja toimittajia
tarjousneuvotteluissa, sopimusten tekemisessa ja tilauksissa. Kaikki
dokumentit, jotka koskevat tarjouspyyntdd, sopimusta tai tilausta, ovat

saatavilla portaalin kautta.

Lisatietoa toimittajalle

> necfi > likekumppaneille

Toimittajaportaalissa on seuraavat toiminnot:

o Nae kaikki meneillaan olevat tarjouspyynnét ja
hankesopimukset, joita sinulla on NCC:n kanssa

« Lataa kaikki tarjouspyyntdjen, sopimusten ja tilausten liitteet

«  Hyvaksy tai hylkaa tarjouspyyntd seka anna tarjouksesi

e Tarkastele ja muokkaa yrityksesi yhteyshenkiloita

'l
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NCC Toimittajaportaali - Tarjouspyynnot

"Tarjouspyynnot” -otsikon
alta naet kaikki
yrityksellenne saapuneet
tarjouspyynnot.

Tarjouspyyntoon ei voi
vastata enaa viimeisen
tarjouspaivan jalkeen.
Tarjouspyynnoét sailyvat
listalla kuitenkin viela 3 kk
viimeisen jattopaivan
jalkeen.

Ncc™
Etusivu / Tarjouspyynniit

| Tarjouspyynnit
Sopimukset
Tilaukset
Kirjeet

Jaetut dokumentit

Toimittajaportaali

al

Etusivu Yritysasetukset Tuki

Omat tarjouspyynnot

Taalta loydat kaikki meneillaan olevat tarjouskilpailut, joihin sinut on kutsuttu
osallistumaan. Napsauttamalla tarjouspyynnon paivamaaraa naet kaikki
dokumentit. Hylkaamasi tarjouspyynnét siirtyvat talla sivulla otsikon "Hylatyt
tarjouspyynnét” alle. Jos olet hylannyt tarjouspyynnén, et saa enéda paivityksia
siihen liittyen. Mikali haluat vaihtaa jattamaasi vastausta ja osallistua
tarjouskilpailuun, ota yhteyttd NCC:n yhteyshenkildon.

Tarjouspyynnot voi
jarjestella halutun kolumnin
perusteella klikkaamalla
otsikkoa.

Paivamaara  Tila Hanke Hankinatehtava

tatjouspym ¥
15.12.2022 Kaikki dokumentit Valmisbetoni Hywéksytty 3.2.2023
ladattu
Lahetetty: NCC Suomi Oy, (49 péivad
Jaliellz)
12.8.2022 Kaikki dokumentit Purchasing  TESTI Ei vastattu 28.2.2023
ladattu Portal FI
Léhetetty: NCC Suomi Oy, {74 péivaa
jaliellg)
7122022 Uusi tarjouspyymd Hankinta TEST 7.12.2022 Ei vastattu 432023
yhteiset
Léheterty: NCC Suomi Oy, (78 paivaa
jalisllg)
5122022 Uusi tarjouspyymio Hankinta TEST Ei vastattu 3172023
yhteiset
Léhetetty: NCC Suomi Oy, (227 paivaa
jaliella)
Tarjouspyynnat, joissa tarjouksen jandaika on umpeutunut (enintddn 3 kk vanhat)
23.9.2022 Kaikki dokumentit EST Ei vastattu 29.10.2022
ladatiu 29.9.2022 A
Lahetetty: NCC Suomi Oy, Tarjousaika ,‘
pasttymyt N CC



NCC Toimittajaportaali — Tarjouspyynnon kasittely

Taalla voit;

Ladata kaikki tarjouspyyntoon
liittyvat asiakirjat

Vastata heti tarjouspyynnon
vastaanotettuanne, osallistuuko

yrityksenne tarjouskilpailuun vai ei.

Vastaus lahtee tiedoksi NCC:n
hankinnalle
Jattaa tarjouksen

Tasta naet, kuinka pitkaan
tarjousaikaa on jaljella.

Ncc™

Toimittajaportaali

Etusivu / Tarjouspyynnét / Tarjouspyyntd

| Tarjouspyynnot
Sopimukset
Tilaukset
Kirjeet

Jaetut dokumentit

Tasta nakymasta [oydat tarjouspyynnon

liitteineen ja voit jattaa tarjouksesi NCC:lle.

Jata tarjouksesi kohdasta "Jéta tarjous”.
Kohdasta "Hyviaksy" ilmoitat tarjouksen
jattamisestd maardaikaan mennessé ja
kohdasta "Hylk&aa" kieltaytyvasi tarjouksen
jattamisesta.

L‘D\F Nayté tarjouspyynto (272,6 kB)

L-D\F Luettelo hankintadokumentin liitteista

fz'p Lataa kaikki liitteend olevat asiakirjat (zip) (23,0 kB)

® 17 paivaa jaljella
Liitetyt dokumentit
[ Dokumenttipankki Rev.Nr.

Liitteat
O D[;:Ix Test 1.docx

™~
O bR test 2.xlsx

®

Etusivu Yritysasetukset Tuki

Hanketiedot
Lue lis&éd hankkeesta

Yhteyshenkilo

&
=

MUUTA AIHEESEEN
LITTYVAA
!:D\Fl Kayttopas (pdf)

Rev. pvm Kommentti

Tarjouspyynnon
yhteyshenkilo NCC:lla.

Voit tarkastella
aiemmin lahetettya
tarjousta tarjousajan
puitteissa "Jata
tarjous” -napin kautta.

'l
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NCC Toimittajaportaali — Tarjouksen

Ncc™

@

Toim iﬂﬂj aporta ali Etusivu Yritysasetukset Tuki

Etusivu / Tarjouspyynnét / Tarjouspyyntd / Jits tarjous

Tarjouspyynnat
Sopimukset
Tilaukset
Kirjeet

Jaetut dokumentit

1. Hae ja lisaa
tarjousdokumentti ja liitteita
omista tiedostoista. Lataa
dokumentit
Toimittajaportaaliin.

TESTI - Purchasing Portal Fl ——

Jata tarjouksesi tassa. Lisad tarjousriveille hinta seka Tallenna

lataa varsinainen tarjous liitteineen kohtaan "Lis&a « Takaisin
tarjous-ja liitedokumentit tasta". Valitsemalla "Tallenna"
voit tallentaa tiedot ja kasitelld niita vield mydhemmin.
Laheta tarjouksesi valitsemalla "Laheta tarjous”.

Tarjous Madrd Yhsikko  ahima (Valuutta: EUR)

Tarjousrivi 1,00 | 0.00|

Kokonaishinta: 0

Lisd4 tarjous- ja liitedokumentit tasta.

Valitse tiedosto | m

Jattaminen

3. Tallenna, jos haluat
jatkaa myohemmin. Kun
olet valmis ja haluat
|ahettaa tarjouksen, klikkaa:
“Laheta tarjous”. Saat
vahvistusviestin
sahkopostilla, kun tarjous
on toimitettu NCC:lle.

2. Lisaa kokonaissumma
(Otsikko: Kustannukset)
tai yksikkohinnat
(Otsikko: a-hinta) ja
pyydettaessa sanalliset
kommentit. Erota
numerot pisteella.

'l
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NCC Toimittajaportaali - Sopimukset

@ ——

NCC’ Toimittajaportaali Etusivu  Yritysasetukset  Tuki

Etusivu / Sopimukset / Sopimus

Sopimuspuolelta
|0ydat yrityksesi e
kanssa tehdyt
S O p i m u kSet j a Jaetut dokumentit

sopimusluonnokset.

Voit lahettaa viestin
NCC:lle sopimukseen
liittyen, esim.
muutostapauksissa ja
Naet lisata halutessasi mukaan

sopimusluonnoksen W"‘ 8‘"’ litteen. Myods NCC:n
tai allekirjoitetun R T———— s e hankinnasta vastaava voi

) Luettelo hankintadol ntin liitteista

sopimuksen ja voit p——- lahettaa viestin
ladata sopimukseen liittyen.

I I Ited 0O ku m en-ti-t. Liitetyt dokumentit ) o

[ pokumentt ipankki Rev.Nr.

oL
Liimeet

oL

oD =

NC

'l



NCC Toimittajaportaali - Tilaukset

10

NCC’ Toimittajaportaali

Etusivu / Tilaukset / Tilaus

Tarjouspyynnot
Tilauspuolelta s
Ibyd ét Kirjeet
yrityksel IeSi Jaetut dokumentit
lahetetyt
tilausdokumentit

ja niiden liitteet.

Tasta voit avata
tilausdokumentin.

Tilauksen liitteineen l6ydat taalta.

M\ Nayta tlaus (18,9 kB)
POF

Liitetyt dokumentit
Dokumenttipankki Rev.Nr.

@

Etusivu Yritysasetukset

Yhteyshenkilo

&
(=

MUUTA AIHEESEEN
LITTYVAA
Q Kayttdopas (pdf)

Rev. pvm Kommentti

Tuki

Ei litedokumentteja

Muista vahvistaa ja
tarvittaessa toimittaa
allekirjoitettu tilaus
NCC:lle.

'l

NC



11

NCC Toimittajaportaali - Kirjeet

@-—.-

4
NCC: Toimittajaportaali Etusivu Yritysasetukset Tuki

Etusivu / Kirjeet / Kirje

NCC:lta voidaan lahettaa Tafouspyyn
myos lisaasiakirjoja tai
kirjeitd hankintatehtavaan o
liittyen. Talloin tiedot
|oytyvat valilehdelta kirjeet.

Jaetut dokumentit

Voit ladata
a S I a kl rJ a n/kl rjee n J a Lisa- ja muut hankkeeseen liittyvat kirjeet
ma h d 0 | | is e-t | | I-t-t eet liitteineen loydat taalta. 'l:'uaenl:(s:t?a'ii:::kees!a
té é I_t é . Q Nayté kirjeet (142,9 kB)

TESTI -

Yhteyshenkilo

R
(=]

MUUTA AIHEESEEN
LUTTYVAA
Q Kéyttéopas (pdf)

Liitetyt dokumentit

Dokumenttipankki Rev.Nr. Rev. pvm Kommentti

Ei liitedokumentieja

'l
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NCC Toimittajaportaali — Jaetut dokumentit

@
A
N C C ) Toimitt aj apo rtaali Etusivu Yritysasetukset Tuki
Etusivu / Jaetut dokumentit
Tarjouspwnnﬁt \Jaetut d0ku mentit
Sopimukset Lisdaa dokumentti valitsemalla "Valitse
_ Téssa esitetyt dokumentit on jaettu yrityksenne ja ti d t ” . t d k ti
Tilaukset NCC:n kesken. Voitte lisitd dokumentteja kuten ) I€A0S10 Ja ase“a_ 0 um.(.an In
Kirjeet referenssit, sertifioinnit tai yritysesittelyn jotka voimassaoloaika. Jarjestelma asettaa

haluatte jakaa NCC:lle.

Jaetut dokumentit

muistutuspaivamaaran automaattisesti
1 kk ennen voimassaolon paattymista,
mutta ajan voi paattaa myos itse.
Valitse sen jalkeen “Lataa”.

Yritys

» Jaetut dokumentit” -toiminnolla

on mahdollista jakaa yrityksen

yleisia dokumentteja Lisdd dokumentti
naytettavaksi NCC:n hankinnalle. Vokmaszaoon pAiimas Mustepidramias
esim. referenssit, lyhyt kuvaus E = m
tuotteista/palveluista tai
sertifikaatteja. Dokumenttipankid Lisatty Voimassaolo pattyy

Ei jaettuja dokumentteja

'l
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NCC Toimittajaportaali - Asetukset

NceX

Asetukset / Yhteyshonkilot

Yritysasetuksissa voit
yllapitaa yrityksen
yhteyshenkiloiden tietoja.
Vain yhteyshenkilot
voivat kirjautua
Toimittajaportaaliin.

I Yhteyshenkilot

Toimiala

Toimiala: lista yrityksenne
tuotteista ja palveluista. Mikali
tassa on virheellista tietoa, ota

yhteyttda NCC:n hankinnasta
vastaavaan.

Huom! Emme suosittele
lisaamaan ryhmasahkopostia

vhteyshenkiloksi
turvallisuussyista. Microsoft
tili on henkilokohtainen.

13

Toimittajaportaali

® h— -

Etusivy Yritysasetukset Tuki

Yhteyshenkilot Lisaa uusia yhteyshenkiloita ja

paivita tietoja tarpeen mukaan.
Yhteyshenkildiden
yllapitdminen on tarkeas, silla
se mahdollistaa sujuvan
kommunikoinnin NCC:n kanssa

Yrityksen yhteyshenkilot loytyvat taalta. Tiedot nakyvat myos NCCn
yhteyshenkilaille. Yllgpitamalld yhteystietoja varmistatte ajantasaisen ja
virheettoman yhteydenpidon NCC:n seka yrityksen valilla

Lisaa uusi yhteyshenkilo

@© Kun Bsaat uuden yhteyshenkilon

Maantieteellinen rajaus auttaa
NCC:n hankintaa loytamaan
oikean yhteyshenkilon omalta

Maanticteellinen alue Z

o T alueeltaan.

I -

{m:] == Valttaaksesi
yhteyshenkilGiden

duplikaatteja, kannattaa
ennen uuden henkilon
lisdamista rastia ruutu: "Nayta
ei aktiiviset”.

[ mesyts ot aktibviset

Ncc”
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NCC Toimittajaportaali — Tuki

Ncc”™

Tarjouspyynnot
Sopimukset
Tilaukset
Kirjeet

Jaetut dokumentit

Tuki-valilehdelta lIoydat
kayttajatukemme
yhteystiedot,

toimittajaportaalin
kayttdoppaan ja vastauksia
yleisimpiin kysymyksiin.

&— - —

Tuki Lisitietoa toimittajalle

Talts sivulta I6ydat kayttéjatukemme yhteystiedot, linkit | 2 "ec > likekumapaneile
kayttdoppaisiin ja vastauksia yleisimpiin kysymyksiin

Kayttdopas ja yhteydenotto
M Kayttdopas (pdf)

FOF

g servicedesk@ncc fi

FAQ
Mita tarkoittaa ei-aktiivinen yhteyshenkils? W
Yritykseni osoitetiedot ovat puutteelliset Toimittajaportaalissa. Mita teen? i

Osoitetiedot tulevat jarjestelmaan Bisnodelta, joten osoitetietoja e voida suoraan korjata NCC:n
jarjestelmaan. Mikali huomaatte, etta osoiterekisteri on puutteellinen, ilmoittakaa puuttuvat

osoitteet / toimipaikat tilastokeskuksen yritysrekisterin sahkdpostiin osoitteeseen:
yritys.rekisteri@stat fi .

L

NCC






